


	
	УТВЕРЖДЕНО

Директор ООО «_________________»

_______________________________

"___" _________ _____ г.




АКТ №___
О ПРИЕМЕ-ПЕРЕДАЧЕ ДЕЛ
от "___" _________ ____ г.

Место составления: _______________________

Основание: _______________________________


Составлен комиссией:

Председатель:
____________________________________________________
                        (должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии:
___________________________________________________
                        (должность, инициалы, фамилия)
___________________________________________________
                        (должность, инициалы, фамилия)
___________________________________________________
                        (должность, инициалы, фамилия)

Присутствовали: 
1. ______________________________________________________________________________
(должность сдающего дела, инициалы, фамилия)
2. ______________________________________________________________________________
(должность сдающего дела, инициалы, фамилия)

_____________________________________ сдал, а _____________________________________
                  (фамилия, инициалы)                                            (фамилия, инициалы)
принял дела по должности ___________________________________________ .
                                                        (наименование должности)

При сдаче-приеме дел установлено:
1. ______________________________________________________________________________
(указать, в каком состоянии находятся передаваемые дела,
________________________________________________________________________________
документы, материальные ценности)
2______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Приняты:
1. ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


Составлен в _______ экземплярах:

1-й экземпляр - ____________________________________________________
                                                  (местонахождение
2-й экземпляр - ____________________________________________________
                                                       каждого
3-й экземпляр - ____________________________________________________
                                                     экземпляра)

Приложение: 
1. ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Дела сдал: 			_________________________________
                                          (подпись, расшифровка подписи)

Дела принял 			_________________________________
                                          (подпись, расшифровка подписи)

Председатель комиссии 	_________________________________
                                          (подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии: 		_________________________________
                                          (подпись, расшифровка подписи)

				_________________________________
                                          (подпись, расшифровка подписи)

				_________________________________
                                          (подпись, расшифровка подписи)




